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LINEAMIENTOS INTERNOS PARA SOLICITAR SERVICIOS DE LA UNIDAD HABITACIONAL

Unidad Académica de Sistemas Arrecifales (Puerto Morelos)

Instituto de Ciencias del Mar y Limnología,

Universidad Nacional Autónoma de México

La Unidad Habitacional (UH):

La Unidad Habitacional de la Unidad Académica de Sistemas Arrecifales (UASA) está conformado por dos módulos.  El pri​mer módulo (UH1) se ubica en los terrenos de la Unidad Académica y consiste en 14 habitaciones. El segundo módulo (UH2) consiste en 3 habitaciones en la casa en el poblado de Puerto Morelos.

Características de las Habitaciones: Cada habitación cuenta con dos camas, una cocineta, un refrigerador, una mesa c/4 si​llas, clo​set y baño completo. La UASA provee de ropa de cama y toallas (de uno a dos juegos por per​sona, depen​diendo de la duración de la estancia), utensilios básicos de cocina y garrafón de agua pota​ble. La limpieza de los departamentos y lavado de ropa de cama corre por cuenta de los usuarios. Los alumnos reciben el apoyo de un espacio en la Unidad Habitacional, no de una habitación completa. 

Mecanismos para Solicitar Apoyo  de la Unidad Habitacional

I. Alumnos

I. 1. Estudiantes del personal académico de la UASA.

El académico responsable enviará su solicitud de apoyo, junto con la documentación de la inscripción del alumno, a la Jefatura (con copia para  la Coordinación Técnica), para su eva​luación logística y para asegurarse de que la UASA tiene cupo para las fechas solicitadas. La continuidad en el apoyo que representa un espacio en la Unidad Habitacional para el alumno dependerá de su desempeño académico, su cuidado de las instalaciones prestadas y su observancia de las normas. Por lo tanto, se realizará una evaluación semestral interna de cada alumno con base en di​chos criterios, en la cual participarán su responsable académico y la Comisión de la Unidad Habitacional (ver inciso III). Los tiempos límites de apoyo a los alumnos son:  18 meses para alumnos de licenciatura, 3 años para los de maestría y 4 años para los de doctorado. En casos extraordina​rios se puede considerar una prórroga previa justificación, la cual será analizada por la comisión.  

Los casos extremos de incumplimiento de las normas establecidas y de falta de cuidados a las instalaciones por parte del alumno serán analizados por la comisión y pueden resultar en la suspensión inmediata del apoyo. 

I.2 Estudiantes cuya adscripción al personal académico de la UASA está en proceso. 

Las solicitudes de apoyo para estudiantes no oficialmente adscritos a su tutor por medio de un programa de estudios, se realizarán a través del Director y el Consejo Interno del ICMyL. El académico responsable enviará, con cuando menos un mes de anticipación, una solicitud al Director de ICMyL y el Consejo Interno del Instituto para su evaluación académica, junto con su programa de activida​des, indicando el periodo de la estancia. Una copia de la solicitud se entregará al Jefe de la UASA, quien enviará oportunamente al Director su visto bueno en cuanto a la disponibilidad de espacio. El apoyo de estos alumnos se dará bajo las mismas condiciones que para los estudian​tes del inciso I.1. (Estudiantes del personal académico de la UASA). Los estudiantes extranjeros deberán contar con los permisos oficiales correspondientes (SRE) y con sus propios seguros.

I.3. Estudiantes sin responsable académico en la UASA


Como política general, la UASA no acep​tará solicitudes enviadas por estudiantes para desa​rrollar sus pro​pios proyectos, ni solicitudes enviadas por investigadores o profesores de fuera de la UASA para que sus estu​diantes desarrollen solos sus actividades en la UASA. En casos excepcionales, el estudiante deberá establecer una relación acadé​mica formal con algún académico de la UASA, quien supervisará el desa​rrollo de su trabajo y fungirá como su responsable. Una vez establecida esta relación, la solicitud deberá estar avalada por dicho académico, e incluir una carta de responsabilidad de la Institu​ción en la que se encuentre inscrito el estudiante, así como el plan de trabajo a desarrollar durante su es​tancia. Los estudiantes extranjeros deberán contar además con los permisos oficiales corres​pondientes (SRE) y con sus propios seguros.

II. Académicos

II.1 Visitantes académicos de corto plazo (duración máxima de la estancia: 1 semana).

El académico de la UASA que requiera apoyo de UH para un académico visitante, enviará oportunamente una solicitud a la Jefatura (con copia para la Coordinación Técnica) para evaluar la disponibilidad de espacio. La Coordinación se encargará de contestar si se puede otorgar el apoyo en el tiempo indicado, y en caso de falta de espa​cio, propondrá alternativas. 

II.2 Visitantes académicos de largo plazo (más de una semana) y posdocs.

El académico de la UASA que reciba al visitante, enviará con anticipación de cuando menos 1 mes, una so​licitud al Director de ICMyL y al Consejo Interno del Instituto para su evaluación académica, junto con su programa de activida​des, indicando lo(s) periodo(s) de la(s) estancia(s). Enviará una copia de la solicitud al Jefe de la UASA, quien enviará oportunamente al Director su visto bueno en cuanto a la disponibilidad de espacio. Se sugiere que el investigador, antes de enviar la solicitud, verifique con la Coordinación Técnica la disponibilidad de espacios durante el periodo solicitado. Los visitantes académicos deberán contar con los permisos oficiales de colecta correspondien​tes, y con sus propios seguros. 

III. La Comisión de la Unidad Habitacional

La Comisión de la Unidad Habitacional realizará una evaluación semestral de los alumnos residentes (Estudiantes del Personal Académico de la UASA: inciso I) en base de su desempeño académico, su cuidado de las instalaciones prestadas y su observancia de las normas.  La Comisión está integrada por el Jefe de la UASA, el Coordinador Técnico, dos investigadores electos y un miembro electo de los estudiantes residentes en la UH, de preferencia de posgrado. Para la evaluación se tomarán en cuenta los informes del asesor y del alumno (ANEXO 1 y 2), el informe del estado de la habitación del alumno y los informes de los vigilantes, proporcionados por la Coordinación Técnica. Al final de cada evaluación, la comisión tiene la obligación de comunicar su dictamen al estudiante. Esta comisión analizará de forma casuística los casos extremos de incumplimiento de las normas de uso de los estudiantes residentes.

Transitorios:

1. A partir de la aprobación de este documento, se iniciará una evaluación de los estudiantes residentes actuales por la comisión respectiva, quien determinará su periodo de permanencia en la Unidad Habitacional.

2.  A la terminación de la construcción de la Unidad Habitacional ubicado aproximadamente 400 m al N de los terrenos de la UASA, esta tomará el lugar del primer módulo de la UH los terrenos de la UASA (UH1).  El nuevo módulo de la Unidad Habitacional consiste en 12 departamentos con 2 dormitorios (con una cama) c/u.

APÉNDICE 1

EVALUACIÓN SEMESTRAL DEL APOYO DE LA UNIDAD HABITACIONAL

AVANCES ACADEMICOS

FORMATO PARA ASESOR

Nombre del asesor:

Nombre del alumno:

Grado del alumno:

Fecha de inicio de apoyo de la UH:

Semestre a evaluar:

Avances durante este semestre (0-100 %):

Estimación del tiempo para terminar la tesis:

¿Solicita prórroga? (Si/No):

Justificación de la solicitud de prórroga:

Nombre:___________________________________                    Fecha:____________________________________

Firma:

________________________________________________

Nota: Los límites de tiempo de apoyo de la Unidad Habitacional son los siguientes:

· Licenciatura: 1 ½ año

· Maestría: 3 años

· Doctorado: 4 años  

APÉNDICE 2

EVALUACIÓN SEMESTRAL DEL APOYO DE LA UNIDAD HABITACIONAL

AVANCES ACADEMICOS

FORMATO PARA ALUMNO

Nombre del alumno:

Nombre del asesor:

Grado:

Fecha de inicio de apoyo de la UH:

Semestre a evaluar:

Avances durante este semestre (0-100 %):

Informe breve de las actividades realizadas:

Actividades a desarrollar en el siguiente semestre: 

Nombre:___________________________________                    Fecha:____________________________________

Firma:

________________________________________________

Nota: Los límites de tiempo de apoyo de la Unidad Habitacional son los siguientes:

· Licenciatura: 1 ½ año

· Maestría: 3 años

· Doctorado: 4 años

